17
6

Утвержден

постановлением Руководителя Исполнительного комитета

Тетюшского муниципального района

№ 355 от 31 мая 2011 года 
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по закреплению 
муниципального имущества (строения, сооружения) на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по закреплению муниципального имущества (строения, сооружения) на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением (далее – услуга). 

1.2. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (далее – ГК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (далее – ЗК РФ) (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

Федеральным законом от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве» (далее – Федеральный закон №78-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 25.06.2001, № 26, ст. 2582);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 131-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, № 19, ст.2060);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, № 31, ст.4179);

Законом Республики Татарстан от 12.05.2003 № 16-ЗРТ «Об обращениях граждан в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 16-ЗРТ) (Республика Татарстан, № 99-100, 17.05.2003);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45-ЗРТ «О местном самоуправлении в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 45-ЗРТ) (Республика Татарстан, № 155-156, 03.08.2004);

Уставом муниципального образования «Тетюшский муниципальный район Республики Татарстан», принятым решением представительного органа Тетюшского муниципального района Республики Татарстан от 06.12.2005 № 1-4;

Положением об Исполнительном комитете Тетюшского муниципального  района Республики Татарстан,  утвержденным  решением Совета Тетюшского муниципального района Республики Татарстан от 19.04.2011 № 8-11;
Положением о Палате имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района Республики Татарстан утвержденным решением Совета Тетюшского муниципального района Республики Татарстан от 19.04.2011 № 8-13;
Положением об управлении и распоряжении муниципальным имуществом Тетюшского муниципального района Республики Татарстан, утвержденным решением Совета Тетюшского муниципального района Республики Татарстан от 02.12.2009 № 36-10.
1.3. Получатели услуги: юридические лица.
1.4. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:
право оперативного управления - предоставленное учреждениям и казенным предприятиям в отношении закрепленного за ними имущества право осуществлять владение, пользование этим имуществом в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, назначением этого имущества, и, если иное не установлено законом, распоряжение этим имуществом с согласия собственника этого имущества;
безвозмездное пользование – договор, по которому одна сторона (ссудодатель) обязуется передать или передает вещь в безвозмездное временное пользование другой стороне (ссудополучателю), а последняя обязуется вернуть ту же вещь в том состоянии, в каком она ее получила, с учетом нормального износа или в состоянии, обусловленном договором.
2. Стандарт муниципальной услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование


	2.1. Наименование услуги
	Закрепление муниципального имущества (строения, сооружения) на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением 
	ЗК РФ

	2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу
	Исполнительный комитет Тетюшского муниципального района.
	

	2.3. Результат предоставления услуги
	Постановление Руководителя Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района о закреплении муниципального имущества (строения, сооружения) на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением и договор о закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением.
	ЗК РФ

	2.4. Срок предоставления услуги
	В течение 14 дней
 с момента регистрации заявления.
	

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги
	1. Заявление (приложение № 1). 

2. Учредительные документы: 
а) Копия Устава (Положения) учреждения; 
б) Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; 
в) Копия справки Госкомстата РТ о присвоении кодов;
г) Копия свидетельства о поставке на налоговый учет.
3.  Проект договора с приложениями № 1, № 2:
приложение 1 – акт приема-передачи,

приложение 2 – перечень муниципального имущества, передаваемого в рамках договора).
4. Копия баланса (с приложениями), на дату которого делается договор.
5. Копия приказа о назначении руководителя учреждения.
6. Адрес и банковские реквизиты учреждения.
Заявление и документы представляются в одном экземпляре.
	ЗК РФ

	2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
	15 минут.
	

	2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги
	15 минут.
	

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	1. Несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в п. 2.5.

2. Исправления в подаваемых документах.


	

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
	1. Имущество не является муниципальным имуществом Тетюшского муниципального района Республики Татарстан.
2. Имущество уже закреплено за другим муниципальным учреждением.
	

	2.10. Стоимость предоставления услуги (подготовки и выдачи документа), если документ выдается на возмездной основе
	Услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	

	2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги
	Помещение оснащено необходимой мебелью, канцелярскими принадлежностями, телефоном, компьютером, принтером, ксероксом, средствами пожаротушения, информационным стендом. 


	

	2.12. Режим работы органа, предоставляющего  услугу, порядок  доступа и обращений в орган, предоставляющий услугу
	Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00.

Суббота, воскресенье – выходные.

Обед с 12.00 до 13.00. 

Проход свободный
	Правила внутреннего трудового распорядка 

	2.13. Информационное обеспечение получателей услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления услуги
	Информационные стенды с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для представления каждой услуги.
	

	2.14. Особенности предоставления услуги в многофункциональных центрах
	Не предоставляется.
	

	2.15. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Не предоставляется.
	

	2.16. Согласование услуги
	Согласование с: 
- председателем Палаты имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района;

- с главным специалистом сектора организационной работы Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района;

- с управляющим делами Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района.
	

	2.17. Порядок исправления возможных недостатков предоставления услуги
	Порядок (включая сроки) исправления недостатков предоставленной услуги не отличается от порядка первичного предоставления муниципальной услуги.
	


3. Административные процедуры

3.1. Заявитель лично, по телефону или по электронной почте обращается в Палату имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района (далее – Палата) для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалистом Палаты осуществляется консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации. 

3.2. Заявителем лично подается письменное заявление по оформлению (закреплению) муниципального имущества (строения, сооружения) на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением и представляются документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в отдел информатизации и документооборота Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района (далее - Отдел).

3.3. Специалистом Отдела, ведущим прием заявлений, осуществляется:

-   прием и регистрация заявления в специальном журнале;  

- вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги;

- направление зарегистрированного заявления на рассмотрение Руководителю  Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
Результат процедур: заявление, направленное на рассмотрение Руководителю Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района.

3.4. Руководитель Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района рассматривает, визирует заявление и направляет в Отдел.
Результат процедур: заявление, рассмотренное Руководителем Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района.

3.5. Специалист Отдела направляет в Палату зарегистрированное заявление с визой Руководителя Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района и листом согласования для подготовки проекта постановления о закреплении муниципального имущества (строения, сооружения) на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.4 – 3.5, осуществляются в течение двух дней со дня подачи заявления.

3.6. Специалистом Палаты осуществляется:

- прием и регистрация заявления в специальном журнале; 

- проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению;
- подготовка проекта постановления о закреплении муниципального имущества (строения, сооружения) на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением или проекта письма об отказе в предоставлении услуги;

- согласование проекта постановления с председателем Палаты имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района; с главным специалистом сектора организационной работы Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района; с управляющим делами Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района.
- направление проекта постановления Руководителю Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района или проекта письма об отказе в предоставлении услуги на утверждение.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение пяти дней со дня окончания процедуры установленной пунктом 3.5.

Результат процедуры: проект постановления о закреплении муниципального имущества или проект письма об отказе в предоставлении услуги.
3.7. Руководитель Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района подписывает постановление или письмо об отказе в предоставлении услуги и направляет в Отдел.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двух дней со дня окончания процедуры, установленной пунктом 3.6.

Результат процедуры: подписанное постановление или мотивированный отказ.
3.8. Специалистом Отдела осуществляется:
регистрация постановления или письма об отказе в предоставлении услуги;

направление копии постановления в Палату или письма об отказе в предоставлении услуги заявителю.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день поступления постановления или письма об отказе в предоставлении услуги.
Результат процедуры: зарегистрированное постановление о закреплении муниципального имущества или мотивированный отказ.

3.9. Специалист Палаты на основании копии постановления Руководителя Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района о закреплении муниципального имущества (строения, сооружения) на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением готовит проект договора о закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением и направляет председателю Палаты на утверждение.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней со дня окончания процедуры установленной пунктом 3.8.

Результат процедуры: проект договора о закреплении муниципального имущества.
3.10. Председатель Палаты подписывает договор о закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением и направляет специалисту Палаты.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня со дня окончания процедуры, установленной пунктом 3.9.

Результат процедуры: подписанный договор о закреплении муниципального имущества.

3.11. Специалист Палаты выдает договор о закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением и копию постановления Руководителя Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района о закреплении муниципального имущества (строения, сооружения) на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) заявителю.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня со дня окончания процедуры установленной пунктом 3.10.
Результат процедур: выданные документы о закреплении муниципального имущества (строения, сооружения) на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования).

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

- проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки инициируются распоряжением Руководителя Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района), на которых могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) и внеплановыми, осуществляемые по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятия решения Руководителю Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района представляются акты о результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется председателем Палаты, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги являются специалисты Палаты.
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность: 

за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.
за несвоевременное рассмотрение обращения заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

5.1. Получатели услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке в  Исполнительном  комитете Тетюшского муниципального района.

5.2. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение.

5.3. При обращении получателей услуги в письменной форме в Исполнительный  комитет Тетюшского муниципального района срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.4. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению Руководителя Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района. О продлении срока рассмотрения обращения получатель услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. Обращение должно содержать следующую информацию:

- фамилию гражданина, который подает жалобу, его место жительства или пребывания;

- наименование должности, фамилии, имени и отчества должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых получатель услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые получатель услуги считает необходимым сообщить.

5.6. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.8. Обращение подписывается подавшим его (ее) получателем услуги.

5.9. По результатам рассмотрения обращения Руководитель Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения;

- признает действие (бездействие) должностного лица не соответствующим законодательству и настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении обращения полностью или частично.

Копия решения направляется заявителю в течение трех дней по почтовому адресу, а в случае, если жалоба представлена в виде электронного документа, по адресу электронной почты заявителя либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе.

5.10. В случае удовлетворения обращения полностью или частично Руководитель Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.11. Обращение получателя услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия физического лица, его место жительства или пребывания);

- отсутствия подписи получателя услуги.
Приложения

Приложение № 1

Руководителю Исполнительного комитета

Тетюшского муниципального района

______________________________________

От ___________________________________
                                                                                                            (наименование юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас закрепить на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) муниципальное имущество за ______________________________________________, 
                                                                                                       (наименование юридического лица) 
согласно приложения.


Руководитель                                                    ________________







                                      (печать, подпись)

Приложение № 2

Исполнительный комитет 

Тетюшского муниципального района Республики Татарстан

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ ___                                                                                                               от «__» __________ 20__ г.                                                  

О закреплении муниципального  имущества

В связи с обращением __________________________________________________________  





                                         (наименование учреждения)           

о закреплении муниципального имущества  и в соответствии с Положением об управлении и распоряжении муниципальным имуществом Тетюшского муниципального района Республики Татарстан, утвержденным решением Совета Тетюшского муниципального района Республики Татарстан от 02.12.2009 № 36-10, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Закрепить на праве оперативного управления (безвозмездного пользования) за __________ _________________________________________ муниципальное имущество согласно приложению. 


(наименование учреждения)           

2. ____________________________________________________________________________  





                   (наименование учреждения)           

в течение месяца после подписания настоящего постановления представить в Палату имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района договор оперативного управления (безвозмездного пользования).

3. Палате имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района внести соответствующие изменения в Реестр муниципальной собственности Тетюшского муниципального района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.




Руководитель



______________________________
Приложение № 3
ДОГОВОР №______
о закреплении муниципального имущества 
на праве оперативного управления за муниципальным учреждением  
г. Тетюши                                                                                                               «___» ________ 20___г.


 Палата имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района, именуемое в дальнейшем «Уполномоченный орган», в лице Председателя Палаты _____________________, действующего на основании Положения, с одной стороны, и __________________________________________, именуемое в дальнейшем «Учреждение», в лице _____________________________, действующее на основании Положения (Устава), с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», на основании _______________________ заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. В целях обеспечения сохранности и эффективного использования Уполномоченный орган закрепляет, а Учреждение принимает на праве оперативного управления муниципальное имущество, именуемое в дальнейшем «Имущество», в соответствии с перечнем имущества (Приложением 1) и актом приема-передачи имущества (Приложение 2), являющимися неотъемлемыми частями договора.

1.2. Первоначально-восстановительная стоимость Имущества на «___»  __________ 20___г. составляет _____ (_____________________) рублей.

Остаточная стоимость Имущества на « ___» _________ 20__г. составляет _____ (___________) рубля.


1.3. Плоды, продукция и доходы от использования Имущества, а также имущество, приобретенное Учреждением по договору или другим основаниям, поступают в оперативное управление Учреждением в порядке, установленном действующим законодательством и настоящим договором.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Уполномоченный орган имеет право:

- осуществлять контроль за надлежащим использованием и сохранностью Имущества в соответствии с целевым назначением и интересами собственника;

-изымать излишнее, неиспользуемое, используемое неэффективно либо не по целевому назначению Имущество и распоряжаться им по своему усмотрению в интересах собственника;

-осуществлять иные действия, связанные с управлением Имуществом, в соответствии с действующим законодательством и настоящим договором.

2.2. Уполномоченный орган обязан передать Имущество в соответствии с перечнем имущества и актом приема-передачи.

2.3. Учреждение имеет право в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, заданиями собственника и назначением Имущества осуществлять права владения, пользования и распоряжения им.

2.4. Учреждение обязано:

-принять Имущество по акту приема-передачи;

-зарегистрировать право оперативного управления Имуществом в соответствии с действующим законодательством;

-вести в установленном порядке балансовый учёт Имущества;

-содержать Имущество в соответствии с правилами и нормами технической эксплуатации, обеспечивающими использование его по назначению, предусмотренному уставной деятельностью;

-строго соблюдать санитарные и противопожарные требования;

-своевременно производить за свой счет текущий, а также капитальный ремонт Имущества в сроки, установленные СниП (по зданиям и сооружениям), ЕНИР (по машинам и оборудованию);

-производить обязательные отчисления в бюджет, связанные с Имуществом (в частности, налог за пользование земельным участком), в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством;

-своевременно вносить платежи за коммунальные и эксплуатационные услуги, связанные с содержанием Имущества;

-ежегодно проводить сверку состава Имущества по данным годовой бухгалтерской отчетности и представлять обновленный перечень Уполномоченному органу до 15 апреля года, следующего за отчетным, по форме в соответствии с приложением 1 к договору;

-при наличии излишнего, неиспользуемого, используемого неэффективно либо не по целевому назначению имущества направлять Уполномоченному органу сведения о таком имуществе, а также предложения по его дальнейшему эффективному использованию;

-застраховать Имущество за свой счет (решение о страховании имущества принимается с учетом характеристик в каждом отдельном случае при заключении договора);

-принять меры к обеспечению сохранности переданного Имущества;

-при расторжении договора в десятидневный срок передать Имущество, а также улучшения, возникшие в результате его использования, назначенной Уполномоченным органом организации по акту приема-передачи, подписанному сторонами и утверждаемому Уполномоченным органом;

-в случае досрочного расторжения договора возместить стоимость не произведенного (капитального, текущего) ремонта;

-немедленно известить Уполномоченный орган обо всех обстоятельствах, которые могут повлиять на исполнение настоящего договора.

2.5. Учреждение не вправе:

-отчуждать или иным способом распоряжаться закреплённым за ним имуществом и имуществом, приобретённым за счёт средств, выделенных ему по смете;

-использовать Имущество с целью извлечения прибыли. В случае если в соответствии с учредительными документами Учреждению предоставлено право осуществлять приносящую доходы деятельность, то доходы, полученные от такой деятельности, и приобретённое за счёт этих доходов Имущество поступают в самостоятельное распоряжение Учреждения и учитываются на отдельном балансе;

-совершать действия, влекущие за собой ухудшение, порчу Имущества либо приводящие к отчуждению, передаче Имущества в не установленном собственником порядке;

-использовать Имущество для обеспечения своих обязательств перед любыми юридическими и физическими лицами, а также перед муниципальным образованием и государством, за исключение случаев, предусмотренных настоящим договором и действующим законодательством.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

3.1. В случае нарушения условий, указанных в п.п. 2.4, 2.5, Учреждение уплачивает штрафные санкции в размере 50 минимальных размеров месячной оплаты труда, установленной в Российской Федерации, подлежащие перечислению в местный бюджет.

3.2. Уплата штрафных санкций, установленных настоящим договором, не освобождает Учреждение от исполнения своих обязательств или устранения нарушений.

3.3. Учреждение несет полную ответственность за всякое упущение, повлекшее за собой утрату или повреждение имущества, в соответствии с действующим законодательством.

3.4. Споры, вытекающие из настоящего договора, разрешаются в установленном действующим законодательством порядке.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Настоящий договор вступает в силу после подписания его сторонами и регистрации в Уполномоченном органе.

4.2. Настоящий договор заключен сроком на ____ и подлежит пересмотру (перезаключению)  по истечении указанного срока. 
4.3. При заключении нового договора о закреплении за Учреждением имущества  на праве оперативного управления настоящий договор утрачивает силу. 

4.4.Внесение изменений и дополнений в настоящий договор оформляется в письменной форме дополнительным соглашением, являющимся неотъемлемой частью настоящего договора.

4.5. При возникновении непредвиденных обстоятельств, препятствующих исполнению настоящего договора, он может быть расторгнут по соглашению сторон.

4.6. Настоящий Договор может быть расторгнут, изменен по решению Уполномоченного органа в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством, а также в случаях:

-неисполнения Учреждением своих обязательств, в результате которого муниципальному образованию причиняется материальный ущерб или возникает угроза его причинения;

-ликвидации, реорганизации Учреждения на основаниях и в порядке, установленном действующим законодательством;

-использования Учреждением Имущества в целях, не предусмотренных уставной деятельностью;

-возникновения чрезвычайной ситуации, если имеется необходимость использования Имущества в общественных и местных интересах;

-принятия решений уполномоченными органами местного самоуправления о передаче Имущества третьим лицам или перепрофилировании Учреждения, на чьем балансе находится Имущество.

4.7. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством.

4.8. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую  юридическую силу,  один из которых хранятся у Уполномоченного органа, один – у Учреждения.

ПЛАТЕЖНЫЕ И ПОЧТОВЫЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Уполномоченный орган
	Учреждение

	Палата имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района 

Адрес: РТ, г. Тетюши,

ул. Ленина, дом 37
Р/счет

Банк

БИК 
ИНН  

ОГРН 

                ____________  

М.П.            (подпись)
	                 ____________ 

М.П.            (подпись)


Приложение № 1 

к договору о закреплении

муниципального имущества

на праве оперативного управления

за муниципальным учреждением

от «__» __________20__ г. №______

Перечень

муниципального имущества, передаваемого на праве оперативного управления____________________________________________

(наименование юридического лица)

по состоянию на ________ г.

	Наименование имущества, номер идентификации объекта
	Инвентарный и кадастровый номер
	Наименование и характеристика объекта (этажность, материал постройки и пр.)
	Местонахождение (адрес)
	Количество
	Год ввода (приобретения)
	Первоначально- восстановительная         стоимость  тыс. руб.
	Износ
	Остаточная   стоимость тыс. руб.

	 
	 
	 
	 
	шт.
	площадь (кв.м.)
	 
	 
	%
	руб.
	 

	 
	 
	 
	 
	или пог.м.
	общая
	полез-ная
	встроен.-пристр.
	 
	 
	
	
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к договору о закреплении

муниципального имущества

на праве оперативного управления

за муниципальным учреждением

от «__» __________20__ г. №______
АКТ  №______                  
приема – передачи имущества

г. Тетюши                                                                                                              « ___ » _________ 20   г.


Палата имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района, именуемая в дальнейшем «Уполномоченный орган», в лице председателя Палаты ____________________________________, действующего на основании Положения, ПЕРЕДАЕТ, а _____________________________________________________________________________________
именуемое в дальнейшем «Учреждение», в лице ____________________________________, действующего на основании __________________, ПРИНИМАЕТ на праве оперативного управления  муниципальное имущество, в соответствии с перечнем имущества (приложение 1),  являющимся неотъемлемой частью договора.

Настоящий акт является неотъемлемой частью указанного договора.




ПЛАТЕЖНЫЕ И ПОЧТОВЫЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Уполномоченный орган
	Учреждение

	Палата имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района

Адрес: РТ, г. Тетюши,

ул. Ленина, дом 37
Р/счет

Банк

БИК 

ИНН  

ОГРН 

                 ____________  

М.П.            (подпись)
	                 ____________ 

М.П.            (подпись)


Приложение № 4
Д О Г О В О Р  № ______
безвозмездного пользования муниципальным имуществом 

г. Тетюши                                                                                                «___» _____________  20__ г.

 Палата имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района, именуемое в дальнейшем «Ссудодатель», в лице Председателя Палаты _____________________, действующего на основании Положения, с одной стороны и ________________________________, именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице ________________________, действующей на основании Устава, с другой стороны, на основании постановления Руководителя Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района от _______ 20__ № ___ , заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное временное пользование муниципальное имущество (далее - Имущество) в соответствии с актом приема-передачи имущества (Приложение 1) и перечнем передаваемого имущества (Приложение 2), являющимися неотъемлемыми частями настоящего договора.

1.2. По данным  бухгалтерского учета Первоначально-восстановительная стоимость Имущества на « __» _________ г. составляет _____ (______________) руб.

Остаточная стоимость Имущества на  « __ » _________ года составляет ____ (___________) руб.

1.3. Место нахождение имущества: РТ, _____________.
1.4. Передача имущества в безвозмездное пользование не влечет передачу права собственности на него.

1.5. Плоды, продукция и доходы (приращение Имущества), полученные Ссудополучателем в результате использования Имущества в соответствии с договором, являются его собственностью.

1.6. Улучшения Имущества, произведенные Ссудополучателем в результате действий по безвозмездному пользованию Имуществом, включаются в состав переданного в безвозмездное пользование Имущества.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Ссудодатель имеет право:

- осуществлять контроль за надлежащим использованием и сохранностью Имущества в соответствии с целевым назначением и интересами собственника.

- производить отчуждение Имущества или передавать его в возмездное пользование третьему лицу в соответствии с законодательством,

- требовать возмещения убытков, если Ссудополучатель пользуется Имуществом не в соответствии с условиями договора или назначением Имущества,

- осуществлять иные действия, связанные с управлением Имуществом, в соответствии с действующим законодательством и данным договором.

2.2. Ссудополучатель обязан:

- принять Имущество по акту приема-передачи,

- использовать Имущество по прямому назначению в соответствии с условиями настоящего договора,

- содержать Имущество в полной исправности и надлежащем санитарном и противопожарном состоянии, выделять для этих целей необходимые материальные и финансовые средства. Аналогичные требования распространяются на прилегающую к Имуществу территорию.

- своевременно производить за свой счет текущий ремонт Имущества в сроки,  установленные СНиП,

- нести расходы по содержанию Имущества, в том числе возмещать эксплуатационные, коммунальные и иные расходы по содержанию Имущества по фактическим счетам, 

- ежегодно проводить сверку состава Имущества по данным годовой бухгалтерской отчетности и представлять обновленный перечень Ссудодателю до 15 апреля года, следующего за отчетным, по форме в соответствии с Приложением 1 к договору,

- при наличии неиспользуемого имущества направить Ссудодателю сведения о таком имуществе, а также предложения по его дальнейшему эффективному использованию,

-  без письменного согласия Ссудодателя не заключать договоры  (в том числе и о совместной деятельности) и не вступать в сделки, следствием которых является или может являться отчуждение Имущества или какое-либо обременение  предоставляемых Ссудополучателю по договору имущественных прав, в частности, переход их к иному лицу,

- застраховать Имущество за свой счет (решение о страховании имущества принимается с учетом характеристик в каждом отдельном случае при заключении договоров),

- принять меры к обеспечению сохранности переданного Имущества,

- при наличии письменного согласия Ссудодателя проводить капитальный ремонт, перепланировки, реконструкции и переоборудование имущества только под контролем Ссудодателя и на основании документации, разработанной и утвержденной в порядке, предусмотренном действующим законодательством,

-  обеспечить допуск в помещения представителей Ссудодателя, служб государственного пожарного надзора и других государственных организаций, контролирующих соблюдение законов и норм, касающихся порядка исполнения и эксплуатации здания, и в установленные ими сроки устранять зафиксированные нарушения,

- нести риск случайной гибели или случайного повреждения имущества, если:

а) Имущество было испорчено в связи с использованием его Ссудополучателем не в соответствии с договором или назначением имущества;

б) Ссудополучатель передал его третьему лицу без согласия Ссудодателя;

в) Ссудополучатель при сложившихся обстоятельствах мог предотвратить гибель или порчу находящегося в его пользовании имущества, пожертвовав своим, но не сделал этого,

-при расторжении договора в десятидневный срок передать Имущество Балансодержателю по акту приема - передачи в исправном состоянии с учетом нормального износа, а также   все неотделимые улучшения, возникшие в результате его использования,

- немедленно известить Ссудодателя обо всех обстоятельствах, которые могут повлиять на исполнение настоящего договора.

2.3.Ссудополучатель не вправе:

- совершать действия, влекущие за собой ухудшение, порчу Имущества либо приводящие к отчуждению, передаче Имущества в не установленном собственником порядке,

- использовать Имущество для обеспечения своих обязательств перед любыми юридическими и физическими лицами, а также перед государством, за исключением случаев, предусмотренных настоящим договором и действующим законодательством.

3. Ответственность сторон.

3.1. В случае нарушения условий, указанных в п.п. 2.2, 2.3 Ссудополучатель уплачивает штрафные санкции в размере 50 (Пятьдесят) минимальных размеров месячной оплаты труда, установленной в Российской Федерации, которые подлежат перечислению в местный бюджет.

3.2. Уплата штрафных санкций, установленных настоящим договором, не освобождает Ссудополучателя от исполнения  своих обязательств или устранения нарушений.

3.3. Ссудополучатель за счет собственных средств несет полную ответственность, т.е. возмещает понесенные убытки (реальный ущерб и упущенную выгоду), за всякое упущение, повлекшее за собой утрату или повреждение имущества, в соответствии с действующим законодательством.

3.4. Споры, вытекающие из настоящего договора, разрешаются в установленном действующим законодательством порядке.

4. Заключительные положения
4.1. Настоящий договор составлен сроком на _____ года с _____ по ______г. и вступает в силу после подписания его сторонами и регистрации у Ссудодателя.

4.2. Внесение изменений и дополнений в настоящий договор оформляется в письменной форме дополнительным соглашением, являющимся неотъемлемой частью настоящего договора, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2.1. и 4.4. настоящего договора.

4.3. При возникновении непредвиденных обстоятельств, препятствующих исполнению настоящего договора, он может быть расторгнут по соглашению сторон.

4.4. Настоящий договор может быть расторгнут, изменен по решению Ссудодателя в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством, а также в случаях:

-неисполнения Ссудополучателем своих обязательств, в результате которого муниципальному образованию причиняется материальный ущерб или возникает угроза его причинения,

- ликвидации Ссудополучателя как юридического лица на основаниях и в порядке, установленном действующим законодательством,

- возникновения чрезвычайной ситуации, если имеется необходимость использования Имущества в общественных интересах и интересах местного значения,

- принятия решений уполномоченными органами муниципальных образований о передаче Имущества третьим лицам.

4.5. Ссудодатель и Ссудополучатель вправе в любое время отказаться от договора, известив об этом другую сторону не позднее чем за месяц до срока, указанного в уведомлении. Уведомление об отказе от договора не освобождает стороны от выполнения обязательств и устранения нарушений по договору.

4.6. При реорганизации или ликвидации Ссудодателя права и обязанности Ссудодателя по договору переходят к правопреемнику или другому лицу, к которому перешли право собственности на Имущество или иное право, на основании которого Имущество было передано в безвозмездное пользование.

4.7. При реорганизации Ссудополучателя его права и обязанности по договору переходят к юридическому лицу, являющемуся его правопреемником.

4.8. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых хранится у Ссудодателя, один – у Ссудополучателя.

	Ссудодатель
	Ссудополучатель

	Палата имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района
Адрес: РТ, г. Тетюши,

ул. Ленина, дом 37
Р/счет

Банк

БИК 

ИНН  

ОГРН 

                 ____________  

М.П.            (подпись)
	                 ____________ 

М.П.            (подпись)


Приложение № 1 

к договору безвозмездного пользования

муниципальным имуществом

от «__» __________20__ г.  №__

Перечень

муниципального имущества, передаваемого в безвозмездное пользование  ____________________________________________

(наименование юридического лица)

по состоянию на ________ г.

	Наименование имущества, номер идентификации объекта
	Инвентарный и кадастровый номер
	Наименование и характеристика объекта (этажность, материал постройки и пр.)
	Местонахождение (адрес)
	Количество
	Год ввода (приобретения)
	Первоначально- восстановительная         стоимость  тыс. руб.
	Износ
	Остаточная   стоимость тыс. руб.

	 
	 
	 
	 
	шт.
	площадь (кв.м.)
	 
	 
	%
	руб.
	 

	 
	 
	 
	 
	или пог.м.
	общая
	полез-ная
	встроен.-пристр.
	 
	 
	
	
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2 

к договору безвозмездного пользования

муниципальным имуществом
от «__» __________20__ г. №_________

АКТ №______
приема – передачи имущества

г. Тетюши                                                                                                            « ___ » _________ 20   г.


Палата имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района, именуемая в дальнейшем «Ссудодатель», в лице председателя Палаты _____________________, действующего на основании Положения, ПЕРЕДАЕТ, а ____________________________________ __________________________________________ именуемое в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице ____________________________________, действующего на основании __________________, ПРИНИМАЕТ в безвозмездное пользование муниципальное имущество, в соответствии с перечнем имущества (приложение 1), являющимся неотъемлемой частью договора.


Настоящий акт является неотъемлемой частью указанного договора.




ПЛАТЕЖНЫЕ И ПОЧТОВЫЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Ссудодатель
	Ссудополучатель

	Палата имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района
Адрес: РТ, г. Тетюши,

ул. Ленина, дом 37
Р/счет

Банк

БИК 

ИНН  

ОГРН 

                 ____________  

М.П.            (подпись)
	                 ____________ 

М.П.            (подпись)


Приложение

(справочное) 

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги 
Палата имущественных и земельных отношений 
Тетюшского муниципального района Республики Татарстан
	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Председатель Палаты имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района Республики Татарстан

Курьянова Наталья Александровна
	8(84373)25373
	Natalya.Kuryanova@tatar.ru

	Ведущий специалист Палаты имущественных и земельных отношений Тетюшского муниципального района Республики Татарстан
Замалетдинова Анна Анатольевна
	8(84373)25370
	Anna.Zamaletdinova@tatar.ru


Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по закреплению 

муниципального имущества (строения, сооружения) на праве оперативного управления (либо безвозмездного пользования) за муниципальным учреждением




Подача Заявителем заявления о предоставлении услуги и документов





Прием и регистрация заявления в отделе информатизации и документооборота. Направление на рассмотрение Руководителю Исполнительного комитета


в день обращения заявителя





Направление заявления и документов в Палату имущественных и земельных отношений





Проверка сведений, содержащихся в документах





Подготовка проекта постановления. Согласование проекта постановления





Подготовка проекта письма об отказе в предоставлении услуги





Направление проекта постановления или проекта письма об отказе на подпись 


Руководителю Исполнительного комитета





Рассмотрение и утверждение проекта постановления или проекта письма об отказе


Руководителем Исполнительного комитета


2 дня





Направление в отдел информатизации и документооборота





Регистрация постановления и направление в Палату


в день поступления





Регистрация письма об отказе и направление Заявителю





Подготовка проекта договора специалистом Палаты. Направление проекта договора на утверждение председателю Палаты. 


3 дня





Утверждение договора председателем Палаты и направление специалисту Палаты


1 день





Выдача документов Заявителю


1 день





Руководитель Исполнительного комитета визирует заявление и направляет в отдел информатизации и документооборота. 








2 дня





5 дней








� Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.





