Утвержден приказом

Минсельхозпрода РТ

от 25.06.2012 г. № 105/2-пр
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной услуги по назначению и выплате субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по инвестиционным и краткосрочным кредитам, полученным в российских кредитных организациях, займам, полученным в сельскохозяйственных потребительских кооперативах
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент  (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по назначению и выплате субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по инвестиционным и краткосрочным кредитам, полученным в российских кредитных организациях, займам, полученным в сельскохозяйственных потребительских кооперативах (далее – государственная услуга).
1.2. Получатели государственной услуги: сельхозтоваропроизводители (за исключением граждан, ведущих личные подсобные хозяйства), крестьянские (фермерские) хозяйства, организации агропромышленного комплекса, независимо их организационно-правовой формы, сельскохозяйственные потребительские кооперативы (далее - заявитель).
1.3. Государственная услуга предоставляется Министерством сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан (далее – Министерство).

1.3.1. Место нахождения Министерства: г. Казань, ул. Федосеевская, д.36.

График работы Министерства: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 12.45.

Проезд общественным транспортом до остановки  «Батурина»:

- автобусы  №  22, 28а, 52, 67, 83. 

1.3.2. Справочные телефоны отдела  финансирования  Министерства (далее – Отдел): (843) 221-76-09, (843) 221-76-08.

1.3.3. Адрес официального сайта Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://www.agro.tatarstan.ru, адрес электронной почты: agro@tatar.ru (далее – электронная почта).
1.3.4. Информация о государственной услуге может быть получена:

1) посредством информационных стендов о государственной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещениях Министерства, для работы с заявителями;

2) посредством сети «Интернет»:

на официальном сайте Министерства (http://www.agro.tatarstan.ru);

на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/);

3) при устном обращении в Министерство (лично или по телефону);

4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в Министерство.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается специалистом Отдела на официальном сайте Министерства.

1.4. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:


Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 2010, № 31, ст. 4179);
постановлением Правительства Российской Федерации от 4.02.2009 №90 «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах» (далее - постановление Правительства РФ №90) (Собрании законодательства РФ, 2009, № 8, ст. 967);

приказом Минсельхоза России от 18.05.2012 №284 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 04.02.2009 №90» (далее-Приказ Минсельхоза России №284);

положением о Министерстве сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан, утвержденным постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 06.07.2005 № 316 «Вопросы Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан» (далее - Положение о Министерстве) (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 27.06.2005, №28);
постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 №880 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и о внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров Республики Татарстан» (далее – постановление КМ РТ №880) (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 08.12.2010, № 46, ст. 2144);

приказом Министерства  от 20.01.2012 №9/2-пр «Об утверждении перечня форм и документов для предоставления субсидий за счёт средств, поступающих из федерального бюджета на государственную поддержку агропромышленного комплекса Республики Татарстан на 2012 год» (далее - Приказ Министерства  №9/2-пр)(размещён на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»). 
2. Стандарт предоставления государственной услуги

	Наименование требования к стандарту предоставления государственной услуги
	Содержание требований к стандарту
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование

	2.1. Наименование государственной услуги
	Назначение и выплата субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по инвестиционным и краткосрочным кредитам, полученным в российских кредитных организациях, займам, полученным в сельскохозяйственных потребительских кооперативах
	постановление Правительства РФ  от 04.02.2009 № 90

	2.2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего государственную услугу
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан
	постановление Правительства РФ  от 04.02.2009 № 90; 
Положение о Министерстве

	2.3. Описание результата предоставления государственной  услуги
	Назначение и выплата субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по инвестиционным и краткосрочным кредитам, полученным в российских кредитных организациях, займам, полученных в сельскохозяйственных потребительских кооперативах (далее-Субсидия) или отказ в предоставлении Субсидии.
	постановление Правительства РФ  от 04.02.2009 № 90

	2.4. Срок предоставления государственной услуги
	Не более 20 дней
 с момента регистрации заявления с документами. 
	

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  государственной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, подлежащих представлению заявителем
	Для предоставления государственной услуги по кредитам (займам), заключённым на срок до 1 года: 

1.заявление в произвольной форме о предоставлении Субсидии;

2.заверенные кредитной организацией копия кредитного договора (договора займа), выписка из ссудного счета заёмщика и платёжное поручение подтверждающее получение кредита (займа), а также график погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему;

3. первичные документы (договоры поставки, счета-фактуры, товарные накладные, реестр накладных заверенные заявителем);
4. документ с указанием номера счета заёмщика, открытого ему в российской кредитной организации для перечисления средств на возмещение части затрат;

5. копии выписок из банка и платёжных поручений по оплате товаров и услуг, включая авансовые платежи, заверенные получателями субсидий и банком-плательщиком;

6. расчёт размера Субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по кредиту (займу) (далее-Расчёт).

7. копии документов, подтверждающих своевременную уплату начисленных процентов, заверенные банком. 

Для предоставления государственной услуги по инвестиционным кредитам (займам) дополнительно к заявлению и документам, указанным в п.2-7 настоящего пункта, предоставляются документы согласно Приложению №1
	постановление Правительства РФ  от 04.02.2009 № 90;
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	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
	Справка налогового органа об отсутствии у заявителя просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам
	постановление Правительства РФ  от 04.02.2009 № 90

	2.7. Перечень органов государственной власти и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления государственной услуги и которое осуществляется органом исполнительной власти, предоставляющим государственную услугу
	 Согласование не требуется
	

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	1.Подача неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента;

	постановление Правительства РФ  от 04.02.2009 № 90

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
	Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:

1.невыполнение заявителем обязательств по уплате налоговых платежей в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды;

2.нецелевое использование заёмных средств;

3.несоответствие целей полученного кредита (займа) постановлению Правительства РФ от 04.02.2009 №90.

Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не установлено.

	постановление Правительства РФ  от 04.02.2009 № 90

	2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
	Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	

	2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчёта размера такой платы
	Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется
	

	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги  и при получении результата предоставления таких услуг
	Максимальный срок ожидания приёма (обслуживания) получателя государственной услуги (заявителя) составляет 30 минут.

Очередность для отдельных категорий получателей государственной услуги не установлена
	

	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
	Регистрация заявления осуществляется в день поступления запроса.
	

	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга
	Присутственное место оборудовано:

системой кондиционирования воздуха;

зоной для ожидания и возможности оформления документов.
	

	2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги
	Показателями доступности государственной услуги являются:

- расположенность помещения Министерства в зоне доступности к общественному транспорту;

- наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах Министерства в сети Интернет, на едином портале государственных и муниципальных услуг.
Качество предоставления государственной услуги характеризуется отсутствием:

- очередей при приёме и выдаче документов заявителям;

- нарушений сроков предоставления государственной услуги;

- жалоб на действия (бездействие) государственных гражданских служащих, предоставляющих государственную услугу;

- жалоб на некорректное, невнимательное отношение государственных гражданских служащих, оказывающих государственную услугу, к заявителям


	

	2.16. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
	Государственная услуга в электронной форме не предоставляется

	


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги.
3.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) консультирование заявителя;


2) проверку комплектности представленных документов, регистрацию заявления в порядке поступления в журнале регистрации, который нумеруется, прошнуровывается и скрепляется печатью   Министерства;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги;


4) рассмотрение документов на предмет целевого освоения заёмных средств; 


5) направление заявителю уведомления (в письменном виде) о включении его в перечень заёмщиков, получающих Субсидии, или об отказе в таком включении с указанием причин отказа;
6)формирование реестра получателей Субсидии на основании предоставленных заявителем Расчётов;

7) выдача заявителю результата государственной услуги.
3.1.2. Блок-схема предоставления государственной услуги представлена в Приложении № 2  к настоящему Административному регламенту. 

3.2. Оказание консультаций заявителю.
Заявитель вправе обратиться в отдел  финансирования Министерства (далее - Отдел) лично и (или) по телефону  для получения консультаций о порядке получения государственной услуги.

Специалист Отдела консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения государственной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам получения Субсидии.

3.3. Проверка документов
3.3.1.  Заявителем лично, через доверенное лицо или по почте, в Отдел Минсельхозпрода РТ подаётся заявление в произвольной форме с документами, в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Административного регламента.

3.3.2.  При подаче заявления в Министерство специалистом Отдела осуществляется: 

1) приём заявления и документов;


2) проверка комплектности документов;


3)регистрация заявления в журнале регистрации заявлений;


Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления запроса.


Результат процедур: зарегистрированное заявление и документы.
3.3.3.  Специалист Отдела Министерства рассматривает представленные документы, осуществляет проверку на предмет целевого использования заёмных средств, с письменным согласованием в заинтересованных отделах Министерства.


Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 9 дней со дня окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: проверенные Отделом документы на предоставление Субсидий.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов.
3.4.1. Специалист Отдела направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрос в  Управление Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан, о представлении сведений об отсутствии у заявителя просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 дня со дня окончания процедур, установленных п.3.3.2. 

Результат процедур: запрос о предоставлении сведений

3.4.2. Специалист поставщика данных, на основании запроса поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, в установленный срок предоставляет запрашиваемый документ (сведения).


Результат процедур: справка из УФНС по РТ, либо уведомление об отказе, направленное в Министерство.
3.5. Направление уведомления заявителю.
3.5.1. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного  регламента, с учётом согласований в заинтересованных отделах, специалист Отдела подготавливает уведомление о включении заявителя в перечень заёмщиков, получающих Субсидии, и направляет на подпись начальнику Отдела;

Начальник Отдела проверяет обоснованность решения о включении заявителя в перечень заёмщиков, получающих Субсидии, и подписывает уведомление.
Специалист Отдела направляет заявителю подписанное уведомление.

3.5.2. При наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, с учётом согласований в заинтересованных отделах, специалист Отдела подготавливает уведомление об отказе во включении заявителя в перечень заёмщиков, получающих Субсидии, и направляет на подпись начальнику Отдела.
Начальник Отдела проверяет обоснованность решения об отказе во включении заявителя в перечень заёмщиков, получающих Субсидии, и подписывает уведомление.
Специалист Отдела направляет заявителю подписанное  уведомление.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 дня со дня окончания процедур, установленных п.п. 3.3.3 и 3.4.

Результат процедур: уведомление о включении заявителя в перечень заёмщиков, получающих Субсидии, или об отказе в таком включении, с указанием причин отказа, направленное заявителю.
3.6. Регистрация заявителя в системе «БАРС. Сельское хозяйство-Субсидирование» (далее - Система).

3.6.1. Специалист Отдела вносит сведения, необходимые для идентификации заявителя, в Систему.


Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются после окончания процедуры, установленной п. 3.5. настоящего Административного регламента.

Результат процедуры: регистрация заявителя в Системе. 

3.7. Выплата субсидии


3.7.1. Заявителем лично, через доверенное лицо или через портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан https://uslugi.tatar.ru/ (далее – Портал) ежемесячно предоставляются в Отдел Расчёты согласно Приложениям 3,4,5 к настоящему Административному регламенту.

В случае отправки Расчёта юридическим лицом, входящим в структуру предприятия-инвестора, через Портал файл Расчёта подписывается ЭЦП банка и ЭЦП главного бухгалтера и руководителя предприятия-инвестора.

3.7.2. Специалист Отдела осуществляет проверку предоставленных заявителем Расчётов на полноту заполнения и правильность произведённых расчётов.

При отсутствии замечаний Расчёты принимаются на субсидирование, при наличии замечаний возвращаются на доработку заявителю.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 6 дней со дня предоставления Расчётов.
Результат процедур: проверенные Расчёты.

3.7.3. Специалист Отдела осуществляет  формирование реестра получателей Субсидий (далее - Реестр) на основании проверенных Расчётов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 дня со дня окончания предыдущей процедуры.
Результат процедур: сформированный Реестр на перечисление Субсидий.

3.8. Подписание Реестра

3.8.1. Специалист Отдела направляет Реестр и Расчёты на подпись  начальнику Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 дня со дня окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подписанные начальником Отдела Реестр и Расчёты.

3.8.2. Специалист Отдела направляет на подпись министру (лицу, им уполномоченному) подписанные начальником Отдела Реестр и Расчёты.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 2 дней со дня окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подписанные министром (лицом, им уполномоченным) Реестр и Расчёты.

3.8.4. Специалист Отдела осуществляет подготовку заявок на перечисление субсидий (далее-Заявка) по каждому Расчёту в системы УФК по РТ и ДК МФ РТ.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 дня со дня окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: перечисление субсидии на расчётные счета Заявителя.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
государственной услуги
4.1. Контроль  за полнотой и качеством  предоставления государственной услуги включает в себя: выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, проведение проверок, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, подготовку решений на действие (бездействие) должностных лиц Министерства.

Формами контроля  соблюдения  исполнения административных процедур являются:

- проведение экспертизы проектов документов по предоставлению услуги. Результатом экспертизы является визирование проектов;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Министерства) и внеплановыми. При проведении плановых проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению  заявителя.

4.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами  по предоставлению услуги, осуществляется руководством министерства. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями об отделах Министерства, должностными регламентами.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путём направления обращений в Министерство, а также путём обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента, в вышестоящие органы государственной власти.
4.5. Заместитель министра, Начальник Управления,  ответственные исполнители Министерства несут ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных процедур, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан, а также должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги либо государственных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия Министерства, должностного лица Министерства либо государственного служащего.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Министерство. 

Жалобы на решения, принятые министром, подаются в Кабинет Министров Республики Татарстан.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Министерства, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан;

7) отказ Министерства, должностного лица Министерства, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование Министерства, его должностного лица либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, его должностного лица либо государственного служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Министерства, его должностного лица либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.6. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, его должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы министр (либо лицо, им уполномоченное) принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Министерством опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение №1
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по назначению и выплате субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по инвестиционным и краткосрочным кредитам, полученным в российских кредитных организациях, займам, полученным в сельскохозяйственных потребительских кооперативах.
Перечень документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги по инвестиционным кредитам
По инвестиционным кредитам, полученным:

на приобретение сельскохозяйственной техники, оборудования, специализированного транспорта и специальной техники в соответствии с Общероссийским классификатором продукции ОК 005-93, утвержденным Госстандартом России от 30.12.1993 №301, по переходящим договорам, а также по новым кредитным договорам:

копии договоров на приобретение (лизинг) сельскохозяйственной техники, специализированного транспорта, спецтехники и оборудования, заверенные заемщиком;
копии платежных поручений, подтверждающих оплату сельскохозяйственной техники, специализированного транспорта, спецтехники и оборудования, включая авансовые платежи, заверенные получателями субсидий и банком-плательщиком;

копии товарно-транспортных накладных, счетов-фактур на приобретение сельскохозяйственной техники, специализированного транспорта, спецтехники и оборудования, заверенные заемщиком;

копии актов приёмки-передачи сельскохозяйственной техники, специализированного транспорта, спецтехники и оборудования (форма № ОС-1, № ОС-1б, № ОС-15), заверенные заёмщиком;

копии паспорта транспортных средств, паспорта самоходных машин с отметкой о регистрации в органах государственной инспекции по безопасности дорожного движения и государственного технического надзора;

документы, подтверждающие приобретение за иностранную валюту оборудования, не производимого на территории Российской Федерации:

копия контракта на приобретение импортного оборудования, заверенного заемщиком;
копии платежных поручений и/или документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату оборудования, заверенные получателями субсидий и банком-плательщиком;

копии свифтовых сообщений о подтверждении перевода валюты, заверенные заёмщиком;

копия грузовой таможенной декларации, заверенная заёмщиком (предоставляется после оформления в установленном законодательством порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);

копия паспорта импортной сделки, заверенная заёмщиком;
справка о состоянии паспорта импортной сделки, заверенная заёмщиком;

копия актов приёмки-передачи оборудования (формы № ОС-1), № ОС-1б, № ОС-15), заверенные заёмщиком;

на приобретение племенной продукции (материала) по переходящим договорам, а также по новым кредитным договорам:

копия договора на приобретение (лизинг) племенной продукции (материала), заверенная заёмщиком;
копии платежных поручений, подтверждающих оплату племенной продукции (материала) включая авансовые платежи, заверенные получателями субсидий и банком-плательщиком;

копии актов приёмки-передачи племенной продукции (материала), заверенные заёмщиком;

копии счетов-фактур и реестр племенных свидетельств на приобретение племенной продукции (материала), заверенные заёмщиком;

документы, подтверждающие приобретение за иностранную валюту племенной продукции (материала);

копия контракта на приобретение племенной продукции (материала) заверенная заёмщиком;

копии платёжных поручений и (или) документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату племенной продукции (материала), заверенные получателями субсидий и банком-плательщиком;
копии свифтовых сообщений о подтверждении перевода валюты, заверенные заёмщиком;

копия грузовой таможенной декларации, заверенная заёмщиком (предоставляется после оформления в установленном законодательством порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);

копия паспорта импортной сделки, заверенная заёмщиком;

по переходящим договорам, а также по новым кредитным договорам:

на строительство, реконструкцию и модернизацию животноводческих комплексов (ферм), объектов животноводства и кормопроизводства, хранилищ картофеля, овощей и фруктов, тепличных комплексов по производству плодоовощной продукции в закрытом грунте, объектов по переработке льна и льноволокна, мясохладобоен, пунктов по приёмке и (или) первичной переработке сельскохозяйственных животных и молока, включая холодильную обработку и хранения мясной и молочной продукции, строительство объектов по глубокой переработке высоко-протеиновых сельскохозяйственных культур (сои, пшеницы, ржи, кукурузы, рапса, нута, сорго), строительство и реконструкцию прививочных комплексов для многолетних насаждений на строительство, реконструкцию и модернизацию сахарных заводов;

на строительство, реконструкцию и модернизацию животноводческих комплексов (ферм) крупного рогатого скота, а также пунктов по приёмке и (или) первичной переработке сельскохозяйственных животных и молока;

на строительство, реконструкцию и модернизацию мощностей для первичной переработки и хранения зерна;

на приобретение оборудования для первичной подработки и хранения зерна (включая монтажные и пусконаладочные работы) по договорам, заключённым после 1 января 2010 года в соответствии с перечнем, утверждённым Министерством сельского хозяйства и продовольствия Российской Федерации;

на приобретение машин, установок и аппаратов дождевальных и поливных насосных станций;

на строительство, реконструкцию и модернизацию заводов по производству дрожированных семян сахарной свеклы;

для сельскохозяйственных товаропроизводителей и организаций агропромышленного комплекса:

копия титульного списка стройки, заверенная заёмщиком;

копия сводной сметы на строительство и (или) реконструкцию и (или) модернизацию объекта, заверенная заёмщиком;

при проведении работ подрядным способом:

копии договоров на поставку технологического оборудования, на выполнение подрядных работ, прочих работ (проектные работы, экспертиза, технический надзор), сметы затрат и графика выполнения строительно-монтажных работ, заверенные заёмщиком и подрядчиком;

копии платежных поручений, подтверждающих оплату технологического оборудования, прочих работ (проектные работы, экспертиза, технический надзор) и перечисление средств подрядчикам на выполнение работ, в том числе по авансовым платежам, заверенные получателями субсидий и банком-плательщиком;
копии платёжных поручений, подтверждающих оплату строительных материалов, работ и услуг юридических и физических лиц, заверенные заёмщиком;

копии товарно-транспортных накладных, счетов-фактур на получение технологического оборудования, заверенные заёмщиком;

копии актов о приёмке-передаче оборудования в монтаж, заверенные заёмщиком (форма № ОС-15);

при оплате строительных материалов заёмщиком:

копии договоров на поставку строительных материалов, заверенные заёмщиком;

копии товарно-транспортных накладных на получение заёмщиком строительных материалов, заверенные заёмщиком;

копии документов на передачу подрядчиком строительных материалов для включения их стоимости в формулу № КС-3;

копии актов о приемке выполненных работ, заверенные заёмщиком (форма № КС-2);
копия справки о стоимости выполненных работ и затрат, заверенная заказчиком и подрядчиком (форма КС-3);

при проведении работ  хозяйственным способом:

копия приказа о назначении ответственных лиц и графика проведения работ хозяйственным способом и объема работ (тыс.рублей), заверенная заёмщиком;

копии сводного сметного расчета и локальных смет, приказ о проведении работ хозяйственным способом, копии актов выполненных работ (форма № КС-2), справки о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3), заверенные заёмщиком;

копии платежных поручений, подтверждающих оплату строительных материалов, работ и услуг юридических и физических лиц, заверенные получателями субсидий и банком-плательщиком;
копии договоров на поставку технологического оборудования, на выполнение отдельных работ подрядным способом (включая проектные работы, экспертизу, технический надзор), заверенные заёмщиком;
копии платежных поручений, подтверждающих оплату технологического оборудования и перечисление средств подрядчикам, включая авансовые платежи, заверенные получателями субсидий и банком-плательщиком;

копии актов о приёмке-передаче здания (сооружения) (форма № ОС-1а) и (или) актов приема-сдачи реконструированных, модернизированных объектов основных средств (форма № ОС-3), заверенные заёмщиком);

справка об освоении кредитных средств;

документы, подтверждающие приобретение за иностранную валюту оборудования:

копия контракта на приобретение импортного оборудования, заверенная заёмщиком;
копия платежных поручений и (или) документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату оборудования, заверенные заёмщиком;

копии дебетового авизо в подтверждение перечисления валюты поставщику или свифтового сообщения с переводом валюты, заверенные заёмщиком;

копия грузовой таможенной декларации, заверенная заёмщиком (предоставляется после оформления в установленном порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);
копия паспорта импортной сделки, заверенная заёмщиком;
справка о состоянии паспорта импортной сделки, заверенная заёмщиком;

копии актов о приемке-передаче оборудования в монтаж, заверенные заёмщиком (форма № ОС-15);

для крестьянских (фермерских) хозяйств, сельскохозяйственных потребительских кооперативов:

копии актов о приемке-передаче оборудования в монтаж, заверенные заёмщиком (форма № ОС-15);

для крестьянских (фермерских) хозяйств, сельскохозяйственных потребительских кооперативов:

копия титульного списка стройки, заверенная заёмщиком;

копия сводной сметы на строительство и (или) реконструкцию и (или) модернизацию объектов, заверенная заёмщиком;
копии договоров на поставку технологического оборудования, на выполнение подрядных работ, прочих работ (проектные работы, экспертиза, технадзор), сметы затрат и графика выполнения строительно-монтажных работ, заверенные заёмщиком;
документы, предоставляемые заёмщиком по мере выполнения графика работ:
копии платёжных поручений, подтверждающих оплату работ подрядным способом, прочих работ (проектные работы, экспертиза, технический надзор) и технологического оборудования, включая авансовые платежи, строительных материалов и услуг сторонних организаций при проведении работ хозяйственным способом, заверенные заёмщиком;

копии актов выполненных работ, заверенные заёмщиком;

копии актов приёмки-передачи здания (сооружения) в эксплуатацию, заверенные заёмщиком (предоставляются после окончания строительства, при этом субсидия выплачивается заёмщикам по мере выполнения этапов работ);

копии актов выполненных работ, заверенные заёмщиком;
копии актов приёмки-передачи здания (сооружения) в эксплуатацию, заверенные заёмщиком предоставляются после окончания строительства, при этом субсидия выплачивается заёмщикам по мере выполнения этапов работ);

документы, подтверждающие приобретение за иностранную валюту оборудования:

копия контракта на приобретение импортного оборудования, заверенная заёмщиком;

копии платёжных поручений и/или документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату оборудования, заверенные заёмщиком;

копии свифтовых сообщений о подтверждении перевода валюты, заверенные заёмщиком;

копия грузовой таможенной декларации, заверенная заёмщиком (предоставляется после оформления в установленном порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);
копия паспорта импортной сделки, заверенная заёмщиком;

справка о состоянии паспорта импортной сделки, заверенная заёмщиком;

на закладку многолетних насаждений:

копии платежных поручений, подтверждающих оплату посадочного материала и (или) материалов для установки шпалеры, включая авансовые платежи, заверенные заёмщиком;
копии актов приёмки-передачи основных средств согласно форме №ОС-1
документы, подтверждающие приобретение за иностранную валюту посадочного материала:
копия контракта на приобретение посадочного материала, заверенная заёмщиком;

копии платёжных поручений и (или) документов, подтверждающих открытие аккредитива на оплату посадочного материала, заверенные заёмщиком;
копия грузовой таможенной декларации, заверенная заёмщиком (предоставляется после оформления в установленном порядке грузовой таможенной декларации в соответствии с контрактом);

копия паспорта импортной сделки, заверенная заёмщиком;

справка о состоянии паспорта импортной сделки, заверенная заёмщиком;

копии актов приёмки-передачи основных средств согласно форме №ОС-1 
Приложение №2

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по назначению и выплате субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по инвестиционным и краткосрочным кредитам, полученным в российских кредитных организациях, займам, полученным в сельскохозяйственных потребительских кооперативах.
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Приложение №3

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по назначению и выплате субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по инвестиционным и краткосрочным кредитам, полученным в российских кредитных организациях, займам, полученным в сельскохозяйственных потребительских кооперативах
РАСЧЁТ №____от_________201__ года

размера субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов

по кредиту (займу), полученному заёмщиком

_________________________________________________________________________

(полное наименование заёмщика)

ИНН___________________________________р/с______________________________________________________

КПП___________________________________ОКАТО_________________________________________________

Наименование кредитной организации_______________________________________________________________

БИК___________________________________ кор. счет________________________________________________

Род деятельности заёмщика по ОКВЭД________________________________________

Цель кредита (займа)________________________________________________________

По кредитному договору (договору займа) №___________________________________

в_________________________________________________________________________

                                                              (наименование кредитной организации)

за период с «____» ____________20___г. по «____»____________20___г.

1. Дата заключения кредитного договора (договора займа)________________________

2. Сроки погашения кредита (займа) по договору________________________________

2.1 Срок погашения кредита (займа) «___» _____________ 20___г. по дополнительному соглашению о пролонгации №____

от «___» _____________ 20____г.

3. Размер полученного кредита (займа) _________________________рублей

4. Процентная ставка по кредиту (займу)_____________________% годовых

5. Ставка рефинансирования Банка России на дату заключения кредитного договора (договора займа)* _________%

	Остаток ссудной 

задолженности из которой исчисляется размер субсидии
	Количество дней пользования кредитом (займом) в расчетном периоде
	Размер субсидии
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Размер предоставляемой субсидии (минимальная величина из граф 3 и 4)

__________________________________________________________________________рублей

                                                          (сумма прописью)

Проценты начисленные в соответствии с                                                               Достоверность представленных          заключенным кредитным договором (договором                                                                          документов, целевое использование               

займа) и основной долг оплачены своевременно                                                   кредита и размер субсидии

и в полном объёме:                                                                                                    подтверждаю:****

Руководитель организации ***                                                                                Начальник УСХ и П Минсельхозпрода РТ

_______________________Ф.И.О.                                                                           в_____________________муниципальном районе

                  (подпись)                                                                                                                   ____________________________Ф.И.О.

Главный бухгалтер                                                                                                                            (подпись)

_______________________Ф.И.О.                                                                           Начальник финансово-экономического отдела

                  (подпись)                                                                                                                   ____________________________Ф.И.О.

печать                                                                                                                                                                      (подпись)

                                                                                                                                      печать

Расчёт, своевременную уплату процентов и

основного долга подтверждаю:                                                                                 Заместитель Премьер-министра РТ-

Руководитель кредитной организации (филиала)                                                   министр сельского хозяйства и продовольствия РТ

_______________________Ф.И.О. 

                   (подпись)                                                                                                      _______________________М. Г. Ахметов

Главный бухгалтер 

_______________________Ф.И.О.

                   (подпись)

печать
* В случае заключения дополнительного соглашения к кредитному договору (договору займа), связанного с изменением размера платы за пользование кредитом (займом), расчёты производятся по ставке рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату заключения дополнительного соглашения (с указанием даты заключения)

** N – Для хозяйств, занимающихся производством мяса КРС и молока – 100%, для остальных – 80%.

*** Для КФХ – подпись Главы КФХ, печать

**** Для предприятий – инвесторов – подписи руководителя и главного бухгалтера компании.

Приложение №4
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по назначению и выплате субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по инвестиционным и краткосрочным кредитам, полученным в российских кредитных организациях, займам, полученным в сельскохозяйственных потребительских кооперативах
РАСЧЁТ №____от_________201__ года

(для хозяйств, занимающихся производством мяса КРС и молока) размера субсидии на возмещение части затрат на уплату

процентов по кредиту (займу), полученному заёмщиком

_________________________________________________________________________

(полное наименование заёмщика)

ИНН___________________________________р/с______________________________________________________

КПП___________________________________ОКАТО_________________________________________________

Наименование кредитной организации_______________________________________________________________

БИК___________________________________ кор. счет________________________________________________

Род деятельности заёмщика по ОКВЭД________________________________________

Цель кредита (займа)________________________________________________________

По кредитному договору (договору займа) №___________________________________

в_________________________________________________________________________

                                                              (наименование кредитной организации)

за период с «____» ____________20___г. по «____»____________20___г.

1. Дата заключения кредитного договора (договора займа)________________________

2. Сроки погашения кредита (займа) по договору________________________________

2.1 Срок погашения кредита (займа) «___» _____________ 20___г. по дополнительному соглашению о пролонгации №____

от «___» _____________ 20____г.

3. Размер полученного кредита (займа) _________________________рублей

4. Процентная ставка по кредиту (займу)_____________________% годовых

5. Ставка рефинансирования Банка России на дату заключения кредитного договора (договора займа)* _________%

	Остаток ссудной 

задолженности из которой исчисляется размер субсидии
	Количество дней пользования кредитом (займом) в расчетном периоде
	Размер субсидии
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Размер предоставляемой субсидии (минимальная величина из граф 3 и 4)

__________________________________________________________________________рублей

                                                          (сумма прописью)

Проценты начисленные в соответствии с                                                               Достоверность представленных          заключенным кредитным договором (договором                                                  
           документов, целевое использование               

займа) и основной долг оплачены своевременно                                                   кредита и размер субсидии

и в полном объёме:                                                                                                    подтверждаю:****

Руководитель организации ***                                                                                Начальник УСХ и П Минсельхозпрода РТ

_______________________Ф.И.О.                                                                           в_____________________муниципальном районе

                  (подпись)                                                                                                                   ____________________________Ф.И.О.
Главный бухгалтер                                                                                                                            (подпись)

_______________________Ф.И.О.                                                                           Начальник финансово-экономического отдела

                  (подпись)                                                                                                                   ____________________________Ф.И.О.

печать                                                                                                                                                                      (подпись)
                                                                                                                                      печать

Расчёт, своевременную уплату процентов и

основного долга подтверждаю:                                                                                 Заместитель Премьер-министра РТ-

Руководитель кредитной организации (филиала)                                                   министр сельского хозяйства и продовольствия РТ

_______________________Ф.И.О. 

                   (подпись)                                                                                                      _______________________М. Г. Ахметов

Главный бухгалтер 

_______________________Ф.И.О.

                   (подпись)

печать
* В случае заключения дополнительного соглашения к кредитному договору (договору займа), связанного с изменением размера платы за пользование кредитом (займом), расчёты производятся по ставке рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату заключения дополнительного соглашения (с указанием даты заключения)

** N – Для хозяйств, занимающихся производством мяса КРС и молока – 100%, для остальных – 80%.

*** Для КФХ – подпись Главы КФХ, печать

**** Для предприятий – инвесторов – подписи руководителя и главного бухгалтера компании.
Приложение №5
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по назначению и выплате субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по инвестиционным и краткосрочным кредитам, полученным в российских кредитных организациях, займам, полученным в сельскохозяйственных потребительских кооперативах
РАСЧЁТ №____от_________2012 года

(кроме хозяйств, занимающихся производством мяса КРС и молока) размера субсидии на возмещение части затрат на

Уплату процентов по кредиту (займу), полученному заёмщиком

_________________________________________________________________________

(полное наименование заёмщика)

ИНН___________________________________р/с______________________________________________________

КПП___________________________________ОКАТО_________________________________________________

Наименование кредитной организации_______________________________________________________________

БИК___________________________________ кор. счет________________________________________________

Род деятельности заёмщика по ОКВЭД________________________________________

Цель кредита (займа)________________________________________________________

По кредитному договору (договору займа) №___________________________________

в_________________________________________________________________________

                                                              (наименование кредитной организации)

за период с «____» ____________20___г. по «____»____________20___г.

1. Дата заключения кредитного договора (договора займа)________________________

2. Сроки погашения кредита (займа) по договору________________________________

2.1 Срок погашения кредита (займа) «___» _____________ 20___г. по дополнительному соглашению о пролонгации №____

от «___» _____________ 20____г.

3. Размер полученного кредита (займа) _________________________рублей

4. Процентная ставка по кредиту (займу)_____________________% годовых

5. Ставка рефинансирования Банка России на дату заключения кредитного договора (договора займа)* _________%

	Остаток ссудной 

задолженности из которой исчисляется размер субсидии
	Количество дней пользования кредитом (займом) в расчетном периоде
	Размер субсидии
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Размер предоставляемой субсидии (минимальная величина из граф 3 и 4)

__________________________________________________________________________рублей

                                                          (сумма прописью)

Проценты начисленные в соответствии с                                                               Достоверность представленных          заключенным кредитным договором (договором                                                                          документов, целевое использование               

займа) и основной долг оплачены своевременно                                                   кредита и размер субсидии

и в полном объёме:                                                                                                    подтверждаю:****

Руководитель организации ***                                                                                Начальник УСХ и П Минсельхозпрода РТ

_______________________Ф.И.О.                                                                           в_____________________муниципальном районе

                  (подпись)                                                                                                                   ____________________________Ф.И.О.
Главный бухгалтер                                                                                                                            (подпись)

_______________________Ф.И.О.                                                                           Начальник финансово-экономического отдела

                  (подпись)                                                                                                                   ____________________________Ф.И.О.

печать                                                                                                                                                                      (подпись)
                                                                                                                                      печать

Расчёт, своевременную уплату процентов и

основного долга подтверждаю:                                                                                 Заместитель Премьер-министра РТ-

Руководитель кредитной организации (филиала)                                                   министр сельского хозяйства и продовольствия РТ

_______________________Ф.И.О. 

                   (подпись)                                                                                                      _______________________М. Г. Ахметов

Главный бухгалтер 

_______________________Ф.И.О.

                   (подпись)

печать
* В случае заключения дополнительного соглашения к кредитному договору (договору займа), связанного с изменением размера платы за пользование кредитом (займом), расчёты производятся по ставке рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату заключения дополнительного соглашения (с указанием даты заключения)

** N – Для хозяйств, занимающихся производством мяса КРС и молока – 100%, для остальных – 80%.

*** Для КФХ – подпись Главы КФХ, печать

**** Для предприятий – инвесторов – подписи руководителя и главного бухгалтера компании.
Заявитель


Консультируется, подаёт заявление и документы в соответствии с п.5 настоящего Административного регламента.








Заявление и документы





Заявитель


Приводит документы в соответствие





Специалист Отдела


Проверяет наличие оснований для отказа в приёме документов, предусмотренных п.2.8 настоящего Административного регламента, проверяют документы на соответствие п.2.5. настоящего Административного регламента











Документы соответствуют требованиям





Специалист Отдела


Регистрирует заявление


(В день поступления запроса)








Специалист Отдела


Формирует и направляет межведомственные запросы, проверяет документы (9 дней) 








Специалист Отдела


Уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов и возвращает их заявителю с указанием причины отказа








Уведомление о включении в перечень заёмщиков, получающих субсидию, или об отказе в таком включении (1 день)





Заявитель


Ежемесячно предоставляет в Министерство, лично либо через Портал, Расчёты согласно Приложениям 3,4,5 настоящего Административного регламента








Расчёты





Заявитель


Приводит документы в соответствие





Специалист Отдела


Проверяет правильность Расчётов


(6 дней)





Документы соответствуют требованиям





Специалист Отдела


Возвращает документы на доработку 








Специалист Отдела


Формирует Реестр получателей субсидий, подписывает Реестр у начальника Отдела (1 день)








Специалист Отдела


Готовит заявки на перечисление субсидии (1 день)





Подписанные Реестр, Расчёты





Министр (лицо, им уполномоченное)


Подписывает Реестр (2 дня)








Реестр








� Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.





